
ผังการปฏิบัติงาน  (Work Flow) 

ศูนยบริการเทคนิคการแพทยคลินิก  คณะเทคนิคการแพทย มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1. คลินิกเทคนิคการแพทย 

 

 

  



2. คลินิกกายภาพบําบัดและธาราบําบัด 

2.1 การรักษาทางกายภาพบําบัด 

 

 

 

 

  



2.2 การใชบริการธาราบําบัดท่ัวไป 

 

 
 

  



2.3  นวดแผนไทย 

 



3. คลินิกรังสีเทคนิค 

 

 

 



4. คลินิกกิจกรรมบําบัด 

 

 

 



5. หนวยการตลาดและประชาสัมพันธ 

 

5.1 การลงทะเบียนและออกใบเสร็จรับเงิน 

 

 

  



5.2 การรับและนําสงเงิน 

 

 

  

สรุปยอดเงินรายได

ประจําวัน 
(สรุปยอดเงินรายไดแต

ละเครื่อง)เครื่อง*) 

นําเงินสงธนาคารเขา

บัญชีศูนยบริการฯ 

ลงบันทึกสรุปรายงาน

ประจําวัน ของยอด

รายรับแตละเครื่อง* 

-  ศูนยบริการ เคาทเตอรหมายเลข 1 

-  ศูนยบริการ เคาทเตอรหมายเลข 2 

-  ศูนยสุขภาพเวลเนส เซ็นเตอร มีโชค 

-  ศูนยสุขภาพเวลเนส เซ็นเตอร ลําปาง 

-  ศูนยบริการ MRI 

- ปริ้นสใบสรปุยอดรวม (ใบปะหนา) แยกแตละเครื่อง* 

โดยดึงขอมูลในระบบ HOSxP เลือกเลขที่ออกใบเสร็จเลข

แรก ถึงเลขที่ออกใบเสร็จเลขสุดทายของยอดรายไดที่ป

ริ้นสใบเสร็จ 
- จัดเรียงสําเนาใบเสร็จ โดยเรียงลําดับเลขที่ออกใบเสร็จ

เลขแรก จนถึงเลขที่ออกใบเสร็จเลขสุดทาย เม่ือมีการ

ยกเลิกใบเสร็จใหแนบตนฉบับที่ถูกยกเลิก  
- สรุปยอดการรับชําระคาบริการจากลูกคา โดยสรุปยอด 

QR code, บัตร Credit และยอดเงินสงธนาคารเขาบัญชี

ศูนยบริการฯ 

- นํายอดที่รวมเงินรายไดรายรับประจําวัน หักดวยการรับชําระ

คาบริการของลูกคา จากยอด QR code และ บัตร Credit ที่โอน

เขาบัญชีศูนยบริการฯ ยอดคงเหลือคือยอดนําฝากเขาธนาคาร

บัญชีศูนยบริการฯ 
- นําสงเงินเขาธนาคารบัญชีศูนยบริการฯ ประจําวัน ชวงเวลา

ราชการ 15.00 น.ของแตละวัน โดยเขียนใบนําฝากเขาเลขที่บัญชี

ศูนยบริการฯ ลงวันที่, ยอดเงินนําฝาก และชื่อผูฝากเงิน 

- นําใบสรุปยอดรวม (ใบปะหนา) แยกแตละเครื่อง* ลง

รายงานในแบบบันทึกสรุปรายงานประจําวัน โดยกรอก

ขอมูลลงเลขที่ใบเสร็จเลขแรก ถึงเลขที่ออกใบเสร็จเลข

สุดทาย และลงยอดเงินแยกรายไดตามงานบริการของแต

ละคลินิก 

- เม่ือจัดเรียงตามเลขที่ออกใบเสร็จ มีตนฉบับที่ถูกยกเลิก 

หรือสําเนาใบเสร็จหาย หากทราบขอมูลการหาย ให

รายงานภายในวันทําการ แตหากไมทราบขอมูลการหาย 

ใหตามงานภายใน 7 วัน แลวรายงานสงใหผูอํานวยการ, 

หนวยพัฒนาคุณภาพ และการเงิน 
- ใหบันทึก NC รายงานขอมูลของตัวอยางใบเสร็จหรือ

สําเนาใบเสร็จที่หาย โดยติดตาม, ดําเนินการ, ตรวจสอบ, 

สอบถาม และคนหารายงาน 
- เก็บ NC ตนฉบับไว 

- แนบสําเนา NC กับใบสรุปยอดรวม (ใบปะหนา) ทาย

สําเนาใบเสร็จของแตละชุดรายงาน 



6. สํานักงานศูนยบริการ 

6.1 การรับ-สง หนังสือ 

 



 

  



6.2 HR 

  



6.3 การเงินและบัญชี 

          

รายงานการรับเงินประจําวัน

(CSC)

รายงานการรับเงินประจําวัน

(ศูนยเวลเนส มีโชค)

รายงานการรับเงินประจําวัน

(ศูนยเวลเนส ลําปาง)

ตรวจสอบสําเนาใบเสร็จ

รับเงินและจํานวนเงิน

สําเนาใบเสร็จรับเงิน

ครบ ยอดเงินถูกตอง

สําเนาใบเสร็จรับเงินไมครบ

ยกเลิกใบเสร็จรับเงินไมมีตนฉบับแนบ

ยอดเงินไมตรง

ออกใบ NC 

หนวยพัฒนา

คุณภาพฯ

จนท.ผูรับผิดชอบ

รายงานผอ. ศูนย

บริการฯ

วิเคราะหรายไดแตละคลินิก

ลงบัญชี 3 มิติ

Chartist Demonstration Only

Chartist Demonstration Only

Chartist Demonstration Only
  



 

  



6.4 พัสดุ 

 

 


